教学质量评价表填写补充说明
1. 为便于自动汇总，原评价表已作调整。请在学院主页\质量工程建设\督导\督导专区下载最新表格。
2. 如打开评价表时提示错误，请设置VBA控件。具体操作如下：运行excel→点击主菜单栏“工具”→在弹出的下拉菜单中依次点击“宏”、“Visual Basic 编辑器（V）” →进入Microsoft Visual Basic编辑界面→点击主菜单栏的“工具”→在弹出的下拉菜单中点击“引用（R）…” →勾选如下5个控件（使控件前的小方框内出现对钩）：
Visual Basic For Application

Microsoft Excel 11.0 Object Library

OLE Automation

Microsoft Office 11.0 Object Library

Microsoft Forms 2.0 Object Library
勾选后点击对话框中的“确定”→点击Microsoft Visual Basic编辑界面的“保存”→退出
3. 每个工作簿（book）只采集第一个工作表（sheet1），因此每次听课结果作为一个电子表文件，且只能在第一个工作表（sheet1）中。
4. 本学期教师课堂教学质量评价表开始计入学生抽样评价分值，一般每班随机抽样4名学生。督导委员评价占80%，学生评价分的均值占20%，表中设计自动汇总。

5. 文件命名：教学质量评价表（督导姓名听课日期-节次）  
例如，2012年3月5日第2节听课结果应命名为：教学质量评价表（姓名2012.03.05-2）；第1～2节的应命名为：教学质量评价表（姓名2012.03.05-1-2）。 
6. 督导评价后当周请及时上传至督导委员专用邮箱ddwyh_ts@163.com。
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